Aplicacdo do gerador de UFI
- Guia do Utilizador

Novembro de 2021




2 Aplicacao do gerador de UFI - Guia do Utilizador

Declaragao de exoneragdo de responsabilidade

O presente documento destina-se a ajudar os utilizadores no cumprimento das suas obrigagdes
decorrentes do Regulamento CRE. No entanto, os utilizadores deverao estar cientes de que o
texto do Regulamento CRE é a Unica referéncia legal auténtica e que as informacdes contidas
neste documento ndo constituem aconselhamento juridico. A utilizacdo das informacgoes é da
exclusiva responsabilidade do utilizador. A Agéncia Europeia dos Produtos Quimicos ndo assume
qualquer responsabilidade pelo uso que possa ser feito das informagdes contidas no presente
documento.

1.1 Primeira versdo do manual do utilizador sob os Outubro de 2016
auspicios da Comissdo Europeia.

2.0 Apresentacdo em linha com a identidade visual da  [Junho de 2018
ECHA, apds a entrega do manual do utilizador da
Comissdo Europeia a ECHA

2.1 Maior possibilidade de gerar UFI para empresas com [Outubro de 2019
numero de IVA, mas que por razbes comerciais
optaram por ndo o usar

2.2 Atualizado de acordo com a nova identidade visual |[Novembro de 2020

2.3 UFI invalido: N&o se encontra no formato adequado,|[Novembro de 2021
por exemplo: 3000-A0PG-V004-2074

Aplicacdo do gerador de UFI - Guia do Utilizador

Referéncia: ECHA-19-H-07-EN

ISBN: 978-92-9020-723-8

Namero de Catalogo: ED-01-19-714-EN-N
DOI: 10.2823/521447

Data de publicacao: Novembro de 2021
Lingua: PT

© Agéncia Europeia dos Produtos Quimicos, 2021
Pagina de capa © Agéncia Europeia dos Produtos Quimicos

Todas as perguntas ou observacdes relacionadas com o presente documento devem ser enviadas
(indicando a referéncia e a data de publicagdo) através do formulario de pedido de informacdes. O
formulario de pedido de informagdes pode ser acedido através da pagina Contactos da ECHA, em:
http://echa.europa.eu/contact

Agéncia Europeia dos Produtos Quimicos

Endereco postal: P.O. Box 400, FI-00121 Helsinquia, Finlandia
Enderego: Telakkakatu 6, Helsinquia, Finlandia


http://echa.europa.eu/contact

Aplicagao do gerador de UFI - Guia do Utilizador 3

Indice
1. INTRODUGAO ..eevveeiiiiiiiisssssnsssssssmmmmsssssssssssssssssssssssssssssssssssisssssssssssssssssssssssssssnnsssssssnmsssns 5
R 1 £ 8 1 . Y U 6
2.1 Executar a aplicacao € Selecionar @ lINGUa ... .iuiuiiiii i r et e e e e e e e e rararaeaenenenen 6
00 1 - Tl [ T YTl T | 7
2.3 Criar VArioS UFL A€ UM@ VEBZ. . uuiuiuitiiiiiii e ettt s et e e e e e et e e e e e et e e e e e et e n e e et e e r e e e aaaen 9
2.3.1 Criar varios UFI de uma vez com base em numeros de formulagdo sequenciais............cvuueunen. 9
2.3.2 Criar varios UFI de uma vez com base em nimeros de formulagdo ndo sequenciais............... 10
2.4 Criar um UFI quando a empresa em questdo ndo tem ou opta por ndo usar o numero de IVA ......... 12
3. VALIDAR UM UFI ...iiicciiiiiciieemmessmmsessmmssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssesnnnnnnn 14
4, OBTER UM CODIGO DE EMPRESA .....cotteeeussisiresssssssrsssssssssmsssssssssmessssssssssssssssssssnns 15

APENDICE 1. REQUISITOS RELATIVOS AO NAVEGADOR, JAVASCRIPT E UTILIZAGCAO DE
0010110 1 1 =P 16

APENDICE 2. DEFINICOES RELATIVAS A GUARDAR FICHEIROS COM O NAVEGADOR 18
APENDICE 3. IMPORTAR FICHEIROS CSV NO EXCEL «cceevrririiissssssnnmneeersesssssssssssnnnnnnenes 21
APENDICE 4. CRIAR UM FICHEIRO COM NUMEROS DE FORMULAGAO..........ccceeernnnnnnns 24

Indice de figuras

Figura 2-1: Criar um UFI quando a empresa em questdo tem nimero de IVA .......coovviviiiiininnnnen. 7
Figura 2.2: Criar varios UFI de uma vez com base em numeros de formulagdo sequenciais........... 9

Figura 2-3: Criar varios UFI de uma vez com base em numeros de formulagdo ndo sequenciais. 11

Figura 2-4: Selecionar um ficheiro CSV com nimeros de formulaga@o ........cocveviiiniiiiiininiininnnnn. 12
Figura 2-5: Criar um UFI quando a empresa em questdo nao tem ou opta por ndo usar o nimero

(0 L PP 13
Figura 3-1: Como validar Um UFL ... et e a e e e a e e a e e a e e nnennen 14
Figura 4-1: Como obter um cOdigo d& EMPIrESa ..uuiuiuisiiiiiiiiie e ens 15

Figura A-1 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-1: Verificagdo da ativagao do JavaSCript . u it 16

Figura A-2 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-2: Mensagem sobre a autorizacdo da utilizagdo de COOKIES........cciviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieaen, 16

Figura A-3 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-3: Transferir e guardar um ficheiro com o Internet Explorer ......c.cooviiiiiiiiiiiiic e, 20

Figura A-4 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-4: «Guardar como» com 0 Internet EXplOrer ... 20

Figura A-5 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-5: O Excel ndo fez a separagao das COIUNGAS ...iuiiuiiiiiiiii i i e s 21

Figura A-6 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-6: Guardar como fiChEIro .CSV NO EXCEl...ciiiiiiiiii i e e e e 24



Aplicacao do gerador de UFI - Guia do Utilizador

Figura A-7 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir

aqui.-7: Guardar como ficheiro .csv no Bloco de notas

Indice de quadros

Quadro 1-1: Cookies da aplicagao



Aplicagao do gerador de UFI - Guia do Utilizador 5

1. Introducao

A definicao do formato de apresentacdao harmonizado para os utilizadores a jusante e os
importadores apresentarem aos organismos competentes as informagdes sobre as misturas
perigosas que colocam no mercado levou a criacao do conceito de Identificador Unico de
Formula (UFI), que é utilizado para estabelecer uma relagao inequivoca entre os produtos
colocados no mercado e a informacao relativa ao tratamento de doentes.

Foi estabelecido um formato para o identificador Unico de formula e concebida uma aplicagdo de
software que permite a industria criar UFI.

Este guia do utilizador inclui ajuda e informagao sobre as funcionalidades da aplicacdo do gerador
de UFI:

o Executar a aplicacdo e selecionar a lingua

. Criar UFI, apenas um ou varios de uma vez.

. Validar UFI.

o Obter um cédigo de empresa, para empresas que pretendem desenvolver

ou utilizar uma implementacgao local do gerador.

O gerador de UFI é uma aplicacdo através da Internet que funciona no navegador (browser) e
que ndo guarda os UFI criados. Também ndo guarda qualquer informagdo sobre a sua utilizacdo.
Por esse motivo, deve ser o préprio utilizador a guardar todos os UFI que criar.

As informacdes técnicas sobre as definigbes e os requisitos relativos ao navegador, o JavaScript, a
utilizacdo de cookies e os formatos dos ficheiros estdo incluidas nos apéndices.
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2. Criar UFI1

2.1 Executar a aplicacao e selecionar a lingua

Para executar a aplicagao, escreva https://ufi.echa.europa.eu/#/create no
navegador da Internet.

A pagina principal da aplicacao esta dividida em trés separadores, que
correspondem a trés funcionalidades desta ferramenta:

o Criar UFI. Este separador é aberto quando se executa a aplicacao.
. Validar UFI.
Obter um cédigo de empresa.

Para passar de um separador para outro, basta clicar no respetivo titulo. Passar
para outro separador nao altera nem elimina os dados que entretanto foram
introduzidos.

n A aplicacdo esta disponivel em todas as linguas '
oficiais da Comunidade Europeia. A lingua Paison Centres .
predefinida é o inglés.

Para mudar a lingua em que a aplicacdo é Apoio
apresentadg, sel_eci_one a lingua pretendida no English
canto superior direito.
Ebnrapcm
Quando selecionar outra lingua, a aplicagdo muda Eesley
imediatamente para esse idioma.
Dansk
Se as definicdes do seu navegador permitirem a Deutsch
criagdo de cookies (ver apéndice Error! Reference EAMVIKA
source not found.), a aplicagdo recorda a lingua Espafiol
que selgcignou: quando volt{:\r a ser executada, a Eocti keel
aplicagao é apresentada na lingua que estava
selecionada da ultima vez em que foi encerrada. Suomi
Francais
Hrvatski
Magyar
Italiano
Lietuviy
Latviesu
Malti
Nederlands
Norsk
Polski
Portugués
Roméana
Slovensky
Slovenski
Svenska
r—
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2.2 Criar um unico UFI

Conforme revela a Figura 2-1, para criar um Unico UFI apenas sdo necessarios 4 passos.
1. Introduza o nimero de IVA, 2. Introduza o nimero da formulagdo, 3. Clique em «Create»
[Criar], 4. Copie o seu UFI

- o '
”I.I Gerador de Identificador Unico de Férmula Polson Cantras .
CRIAR UFI VALIDAR UFI OBETER UM CODIGO DE EMPRESA Apoio

NIF empresa

BE - Bélgica A 0429124589 Exemplo: 0123456789

DAD assinalar esta caixa, declaro que a empresa ndo tem NIF ou optou por ndo o utilizar para gerar um UFL.

Criar UFI dnico

Namero da formulagao UFI

27782 37XF-M2CU-2007-91SP L]

Um nimero entre 0 e 268 435 455

© e

Figura 2-1: Criar um UFI quando a empresa em questdao tem nimero de IVA

Caso a empresa em questdo ndo tenha nimero de IVA ou opte por ndo usa-lo, é necessario
seguir os passos referidos na secgao 2.4 infra.

Sugestodes relativas ao numero de IVA:

. Se a aplicagdo tiver sido utilizada anteriormente no mesmo computador e se for
permitida a utilizacdo de cookies (ver apéndice Error! Reference source not
found.), quando se voltar a executar a aplicacdo, esta seleciona o pais que estava
selecionado da ultima vez em que foi utilizada.

) E possivel utilizar as fungdes «cortar» e «colar» ou escrever o numero de IVA. Caso
sejam normalmente utilizados pontos ou hifenes para separar grupos de algarismos
do nimero de IVA, também podem ser utilizados aqui; por exemplo, 0429.117.706.
Esses caracteres sdo ignorados quando a aplicacdo cria o UFI.

J Os espacgos também sdo ignorados.

) Nos casos em que o numero de IVA inclui letras minusculas ou maiusculas, essas
também sdo aceites. Por exemplo, considera-se que 123456789B12 e
123456789b12 sdao o mesmo numero de IVA para os Paises Baixos.

o Do lado direito do campo onde se deve introduzir o nUmero de IVA, a aplicagao
inclui um exemplo com o formato especifico de cada pais. Quando se coloca o
cursor em cima desse exemplo, surge um texto com a explicacdo do formato do
numero de IVA do pais em causa.
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O nimero da formulacdo deve ser um nimero inteiro entre 0 e 268 435 455.
Se forem utilizados pontos, a aplicacdao parte do principio que estao a ser
utilizados para separar os grupos de trés algarismos e sdo ignorados. Por
exemplo, a aplicacdao considera que 1.267 e 1267 sao o mesmo nimero de
formulacgao.

o Os espagos também sao ignorados.

Sugestoes relativas ao UFI: Para copiar para a area de transferéncia o UFI que
€ criado, basta clicar no icone que esta do lado direito do respetivo campo. Dessa _,'i
forma, torna-se facil cold-lo noutra aplicacdo.

é selecionado, mas ndo é copiado para a area de transferéncia. E o utilizador que

Esta funcionalidade ndo é suportada no navegador Safari. Nesse navegador, o UFI
tem de o copiar.

Atencado: Se algum dos valores que foram introduzidos for alterado, o UFI deixa de ser
apresentado na aplicacdo. Por esse motivo, € importante copia-lo para a area de
transferéncia antes de efetuar qualquer alteracdo. De qualquer modo, é sempre possivel
voltar a criar o UFI: a mesma combinacgdo de numero de IVA / nimero de formulagdo resulta
na criagao do mesmo UFI.
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2.3 Criar varios UFI de uma vez

Quando é necessario criar varios UFI relativos a mesma empresa, é preferivel utilizar a
funcionalidade «Criar varios UFI» em vez de criar um de cada vez. Quando se utiliza a
funcionalidade de criar varios UFI de uma vez, sdo introduzidos varios numeros de formulagao
na aplicacdo e os respetivos UFI sdo criados numa Unica operacao. Existem duas formas de
introduzir os numeros de formulagao:

o Se os numeros de formulacdo forem sequenciais, basta introduzir na aplicacao o
primeiro nimero de formulacdo e o numero de UFI que se pretende obter. Isto é
demonstrado na figura 2-2 infra.

o Se os numeros de formulacao nao forem sequenciais, devem ser introduzidos na
aplicacdo através de um ficheiro de texto/CSV. Isto é demonstrado na figura 2-3.

E de notar que existe um nimero maximo de UFI que é possivel criar de uma sé vez: 10.000

2.3.1 Criar varios UFI de uma vez com base em niimeros de formulacao
sequenciais

1. Introduza o nimero de IVA, 2. Selecione o0 mecanismo de volume, 3a. Insira as informacdes de
formulagdo O primeiro nimero de formulagdo, 3b. Insira as informacdes de formulagdo Quantos
UFI serdo criados, 4. Clique em «Create» [Criar] e guarde os seus resultados

CRIAR UFI WALIDAR UFI OETER UM CODIGO DE EMPRESA

NIF empresa
1
BE - Bélgica v 0429124589 Exemplo: 0123456789

DAO assinalar esta caixa, declaro que a empresa ndo tem MIF ou optou por ndo o utilizar para gerar um UFL.

Criar UFI dnico

Namero da formulacdo UFI

Um nimero entre 0 e 268 435 455

ac3a

Criar varios UFI 2

(@ A partir de numeros sequenciais da formulacdo

Primeiro nimero da formulacdo Contagem dos niimeros da formulacao
3a 3b.
457890 124
Um nimero entre 0 e 268 435 455 Um ndmero entre 1 e 10 000

(_) A partir de um ficheiro CSV (de até 10 000 nimeros de formulacéo)
4

Figura 2.2: Criar varios UFI de uma vez com base em numeros de formulagdao sequenciais
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Atencdo: A aplicacao recorre ao navegador para obter o ficheiro e, por esse motivo, o
processo varia em funcao da configuracao desse navegador. Para obter mais pormenores,
consulte o apéndice Error! Reference source not found. 'Error! Reference source not
found.'.

o Esta funcionalidade nao é suportada pelo navegador Safari (sistema operativo Mac OS).

Surge uma caixa de didlogo e a aplicacdo propde um nome para o ficheiro que é criado, com a
seguinte estrutura:

«UFI_<IVA>_<DATA_AAAAMMDD>_<HORA_HHMMSS>.csv»
ou ainda
«UFI_<DATA_AAAAMMDD>_ <HORA_HHMMSS>.csv»

consoante a informacdo sobre o nimero de IVA tenha ou ndo sido introduzida. Exemplo de
nome de ficheiro:

"UFI_BE0429117706_20160607_174706.csv".

Atencdo: E da responsabilidade do utilizador guardar o ficheiro criado e atribuir-lhe um nome
adequado, que podera ser diferente do que é proposto pela aplicagdo.

Dica: Importar o ficheiro CSV para o Excel.

isso aconteca, consulte o apéndice, «E

R DINO Uilld Difld DIl ClLid ()] L
rror! Reference source not found. ‘Error!

2.3.2 Criar varios UFI de uma vez com base em nimeros de formulagcdao nao
sequenciais

Para criar varios UFI com base em numeros de formulagdo ndo sequenciais, é necessario criar
primeiro um ficheiro de texto ou CSV com uma Unica coluna que contenha os nimeros de
formulacdao. Em seguida, executar os passos referidos na Figura 2-3.

As Unicas limitagOes que se aplicam a esse ficheiro sdo as seguintes:

. Sé pode ter um nimero de formulagdo por linha.

o Nao pode ter mais do que 10 000 linhas.



Aplicagao do gerador de UFI - Guia do Utilizador

11

Nao pode ter linhas em branco.

Se o ficheiro ndo for criado por um programa, podera cria-lo manualmente com o Excel ou com
qualquer editor de texto (por exemplo, o Bloco de notas ou o Bloco de notas++): introduza os

numeros de formulagdo (um por linha) e guarde como ficheiro de texto. Sdo apresentadas mais
informagdes sobre como guardar o ficheiro no apéndice A.4 «Criar um ficheiro com ndimeros de
formulagao».

1. Introduza o numero de IVA, 2. Selecione o mecanismo de volume, 3. Abra o seu ficheiro de
entrada Um numero de formulagado por linha, 4. Cliqgue em «Create» [Criar] e guarde os seus
resultados

3

4

CRIAR UFI VALIDAR UFI OBTER UM CODIGO DE EMPRESA
NIF empresa
BE - Bélgica v 0429124589 Exemplo: 0123456789

DAO assinalar esta caixa, declaro que a empresa n3o tem NIF ou optou por ndo o utilizar para gerar um UFL

Criar UFI dnico

Namero da formulacdo UFI

Um ndmero entre 0 e 268 435 455

a3

Criar varios UFI

(O A partir de nimeros sequenciais da formulacdo

Primeiro nimero da formulacdo Contagem dos niimeros da formulacao

Um ndmero entre 0 e 268 435 4535 Um nimero entre 1 e 10 000

(® A partir de um ficheiro CSV (de até 10 000 niimeros de formulacéo) 2

™ UFI bulk - 10000 codes.csv

Figura 2-3: Criar varios UFI de uma vez com base em niameros de formulagdo néo
sequenciais

No passo 3 é necessario selecionar o seu ficheiro com os nimeros de formulagdo. Tenha em
conta que o tipo de ficheiro definido no navegador é CSV (assinalado com um retangulo
vermelho na Figura 2.4). Se o ficheiro que pretende selecionar ndo tiver a extensdo .csv, é
necessario alterar essa definigdo para «All files» [Todos os ficheiros], para o poder localizar.
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© * 1T 4 » ThisPC » Documents » Test v & earch Test o
Orgu%e - New folder = v [H @
Name : Date modified Type Size A
@ | UFl bulk - 1 code.csv D6/06/2016 11:03 Microsaft Excel ¢ 1KB
@ UFI bulk - 1 or more columns.csv 5/2016 16:3 Microsoft Excel ( 1K8
@ | UFl bulk - 2 codes.csv Microsoft Excel C 1 KB
@ UFl bulk - 3 columns.csv Microsoft Excel C 1 KB
@ UFl bulk - 5 codes user guide.csv 6/06/2016 14:1 Microsoft Excel C 1K8
@ UFi bulk - 2000« codes.csv 0/05/2016 1&21 Microsoft Exce ¢ 23 K8
Q. UF bulk - 10000 codes.csv 30/05/2016 16:24 M K
@ UFI bulk - empty.csv 30/05/2016 15:20 ) KB
8. UFl bulk - mixed.csv 30/05/2016 16:08 Mictosoft Excel C 1KB S

File name:  UF| bulk - 2 codes.csv v [Microsoft Excel Comma Separa v ]
Qpen |+ Cancel
==

Figura 2-4: Selecionar um ficheiro CSV com nimeros de formulagao

Se o ficheiro que foi selecionado nao estiver formatado de forma correta, a aplicagdo apresenta
uma mensagem de erro. As razdes para que tal suceda podem ser as seguintes:

e Nao se trata de um ficheiro de texto ou CSV s6 com uma coluna ou o ficheiro contém
linhas em branco.
e O ficheiro ndo é um ficheiro de texto.

e O ficheiro inclui pelo menos um nuimero de formulagdo invalido. Se isso suceder, a
aplicagdo também ndo cria UFI relativos aos nimeros de formulagao do ficheiro que
estiverem corretos.
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2.4 Criar um UFI quando a empresa em questao nao tem ou opta por
nao usar o numero de IVA

Caso a empresa ndo tenha numero de IVA ou opte por ndo usa-lo, é possivel criar um UFI
através dos passos referidos na Figura 2-5. O mesmo procedimento pode ser utilizado para criar
varios UFI de uma vez, conforme descrito na secgao 2.3.

1. Sem declaracdo de IVA, 2. Introduza o nimero da formulagdo, 3. Clique em «Create» [Criar],
4. Copie o seu UFI

”I..I Gerador de Identificador Unico de Férmula

CRIAR UFI VALIDAR UFI OBTER UM CODIGO DE EMPRESA

NIF empresa
v 1

Ao assinalar esta caixa, declaro que a empresa ndo tem NIF ou optou por ndo o utilizar para gerar um UFL.

Criar UFI dnico

Nimero da formulacdo 2 UFI
27782 GEXF-T2HA-300U-HSGA S

Umn ndmero entre 0 e 268 435 455

) CAE3

Figura 2-5: Criar um UFI quando a empresa em questdao nao tem ou opta por nao usar
o numero de IVA
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3. Validar um UFI

Para validar um UFI, siga os passos referidos na Figura 3-1.

1. Introduza o UFI, 2. Clique em «Validate» [Validar]

”I..I Gerador de Identificador Unico de Férmula bison Centres '

CRIAR UFI WVALIDAR UFIL OBTER UM CODIGO DE EMPRESA Apoio
UFI '
1 Paison Cantres .
7200-U0CW-5009-QW3Y
3 e [ o _
O UFI € valido.

UFI invalido: Pode ter invertido os caracteres ou digitado um caracter errado.

Figura 3-1: Como validar um UFI

Se o UFI introduzido nao estiver correto, os erros sdo apresentados pela seguinte ordem:

e Tamanho do UFI: UFI invalido: N&o se encontra no formato adequado, por exemplo: 3000-
AOPG-V004-2074

e Caracteres do UFI: um UFI ndo pode incluir as letras «L», «I», «O», «B» ou «Z».

e Soma de controlo: a soma de controlo do UFI deve estar correta (esta verificacao
apenas pode ser efetuada internamente, pela aplicacao, e ndo pelo utilizador). Se a
soma de controlo ndo estiver correta, pelo menos um dos caracteres do UFI ndo esta
correto.

Se o tamanho, os caracteres e a soma de controlo do UFI estiverem corretos, o UFI pode
ainda estar incorreto pelas seguintes razoes!:

. Codificagdo da informagao relativa ao pais a que o nimero de IVA diz respeito.

. Codificagdo do niumero da versdo.

! Uma incorregéo desse tipo apenas pode resultar da implementacao incorreta do algoritmo de criagéo do UFI.
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4. Obter um cédigo de empresa

Para obter um cdédigo de empresa para utilizar no ambito da implementacgao local do gerador de
UFI, siga os passos referidos na Figura 4-1.

1. Sem declaracdo de IVA, 2. Clique em «Get a company key» [Obter um codigo de empresa]

Atencao: Esta funcionalidade destina-se apenas a empresas que implementaram um
software para criar UFI e que ndao tém nimero de IVA ou optam por ndo usa-lo para
criar um UFI.

. o '
”I.I Gerador de Identificador Unico de Formula Poisen Centres 5
CRIAR UFI VALIDAR UFI OBTER UM CODIGO DE EMPRESA Apoio

Esta funcionalidade destina-se apenas a empresas gue implementaram um software pratico para criar e validar UFI g que ndo t&m NIF ou optaram por ndo utilizar um NIF

Pode encentrar mais informac3o sobre como usar o codige da empresa numa implementacdoe local do Gerador de UFI no website dos Centros Antiveneno da ECHA.

Ao assinalar esta caixa, declaro que a empresa ndo tem NIF ou optou por ndo o utilizar para gerar um UFI.

Obter um cédige de empresa

1000000092040 ]

Figura 4-1: Como obter um cdédigo de empresa

Sugestdes: Para copiar para a area de transferéncia o cédigo que é criado, basta
clicar no icone que esta do lado direito do respetivo campo. Dessa forma, torna-se .,'i
facil cola-lo noutra aplicacédo.

Esta funcionalidade ndo é suportada no navegador Safari. Nesse navegador, o
cédigo de empresa é selecionado, mas nao é copiado para a area de transferéncia.

E o utilizador que tem de o copiar.
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Apéndice 1. Requisitos relativos ao navegador, JavaScript e
utilizacao de cookies

Para executar a aplicacdo, apenas é necessario um navegador recente com JavaScript
ativado.

Os requisitos minimos relativos ao navegador sdo:

. Internet Explorer 10+
e Mozilla Firefox 41 +
G Google Chrome 42+

O funcionamento da aplicagédo também foi testado nos seguintes navegadores. Sempre que se
revelou necessario, quaisquer diferencas ao nivel do comportamento foram indicadas no texto.

e Edge (que substituiu o Internet Explorer no Windows 10)
” Safari, em computadores Apple

Caso nao saiba se o JavaScript esta ativado no navegador que esta a utilizar, visite a seguinte
pagina: http://activateiavascript.org/en. Esta pagina verifica as definigcdes do navegador e
indica se o JavaScript esta ou ndo ativado.

activatejavast ‘ activate

¢ Your JavaScript is enabled! A Your JavaScript Is disabled!

Figura A-1 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-1: Verificacao da ativacao do JavaScript

Se o JavaScript estiver desativado, a mesma pagina inclui instrucdes para o ativar.
Normalmente, é possivel determinar que o JavaScript so fique ativo quando sdo visitados sitios
especificos. Dessa forma, se a politica da organizacdo exigir que o JavaScript esteja desativado,
¢é possivel ativa-lo apenas para a presente aplicacdo e manté-lo desativado quando

nao estiver a ser utilizada.

A aplicacdo utiliza cookies do navegador para recordar a lingua que foi selecionada e os
numeros de IVA que foram utilizados. Na primeira vez em que a aplicacdo é executada, a
mensagem que inclui informacdo sobre cookies é apresentada ao fundo da pagina e ilustrada
na Figura A-2.

This website uses cookies to ensure you get the best experience on our websites.

Find out more on how we use cookies.

Figura A-2 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-2: Mensagem sobre a autorizacao da utilizacao de cookies


http://activatejavascript.org/en
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Quando se clica na hiperligacdao «sobre como utilizar cookies», o navegador abre a pagina do
aviso legal do sitio Web da ECHA, na seccdo sobre cookies?, na lingua que tenha sido

selecionada.

Para esconder a mensagem, clique em Fechar. A mensagem nao volta a ser apresentada3.

Se ndo permitir que sejam guardados cookies no computador, a aplicacao funciona na mesma,

mas sem algumas funcionalidades: quando voltar a executar a aplicacdo, esta ndo é
apresentada na lingua selecionada durante a utilizacdo anterior e, no campo relativo ao
numero de IVA, ndo é automaticamente selecionado o pais que foi escolhido durante a

utilizagdo anterior.

O quadro seguinte inclui uma lista com os cookies que a aplicagao utiliza para recordar a lingua

e 0s humeros de IVA selecionados.

Quadro 1-1: Cookies da aplicagao

Nome do cookie

currentLanguage
(linguaatual)

recently_used_country
(Ultimo_pais_utilizado)

recently_used_vats
(Ultimos_numeros de IVA
_utilizados)

Conteudo do cookie

Cddigo ISO da ultima lingua que foi selecionada.

O seu valor é lido quando a aplicagdo é
executada, para selecionar a lingua do
utilizador.

Cddigo ISO do ultimo pais que foi selecionado.

O seu valor é lido quando a aplicagdo é
executada, para inicializar a parte relativa ao
pais a que o numero de IVA diz respeito.

Os 5 Ultimos numeros de IVA. O seu valor é
utilizado para o preenchimento automatico, para
facilitar a introdugdo do nimero de IVA.

Exemplo do contetido

de

BE

0123456789::7C123456789::
0856891011::0236919256::1
2522::

2 https://www.echa.europa.eu/pt/legal-notice#cookies para a versdo portuguesa.

3 Se a aplicacdo for executada no mesmo navegador e no mesmo computador e se o cookie de autorizacdo ndo tiver

sido eliminado.
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Apéndice 2. Definigoes relativas a guardar ficheiros com o
navegador

Dado que a aplicacdo recorre ao navegador para guardar ficheiros, o seu comportamento
depende da configuracao do navegador.

Por predefinicdo, se ndo existirem definigbes especificas, os navegadores guardam os ficheiros
na pasta Transferéncias do utilizador. Em computadores com o sistema operativo Windows,
essa pasta esta situada dentro da pasta pessoal do utilizador: Por exemplo,
C:\Users\jsilva\Downloads, se o utilizador for jsilva. Por esse motivo, por predefinicao, o
comportamento da aplicacdo ndo permite «Guardar como...»: todos os ficheiros sao guardados
no local referido, com o nome que lhes é atribuido pela aplicagao.

E possivel alterar esse comportamento e definir outra pasta para a aplicacdo guardar os
ficheiros transferidos. A forma de configurar a pasta onde os ficheiros sdo guardados varia
ligeiramente de um navegador para outro. Segue-se uma descricdao de como essa configuragao
pode ser efetuada nos trés principais tipos de navegadores:

Firefox*

- Clicar em Ferramentas e, em seguida, em Opcodes, para abrir a pagina
about:preferences (acerca de:preferéncias).

- Na seccao «Geral / Descargas», selecionar Guardar ficheiros e, em seguida, selecionar a
pasta onde pretende que os ficheiros sejam guardados, de acordo com a figura.

Downloads
® Save files to C\Users\Public\Documents

Always ask me where to save files

Também é possivel configurar o navegador para perguntar sempre onde deve guardar os
ficheiros que transfere. Para isso, clicar em Perguntar sempre onde guardar ficheiros, de
acordo com a figura.

Downloads
Save files to

® Always ask me where to save files

Se for selecionada esta Ultima opgdo, sempre que transferir um ficheiro através do navegador,
este vai perguntar onde o ficheiro deve ser guardado. Dessa forma, pode selecionar sempre
uma pasta diferente.

4 Foi utilizada a versdo 45.0.2 do Firefox.
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Chrome®

- No canto superior direito, clicar no icone
- Clicar em DefinicGes para abrir a pagina chrome://settings/.

- Clicar em Mostrar definicoes avancadas.

- Na seccgdo Transferéncias, definir a Localizacdo da transferéncia ou clicar em Perguntar
onde guardar cada ficheiro antes da transferéncia, de acordo com a figura seguinte.

Downloads

Download location: | CAUsers\Public\Downloads ' Change...

W) Ask where to save each file before downloading

Internet Explorer®

- No canto superior direito, clicar no icone E .

- Clicar em Ver transferéncias.

- No canto inferior esquerdo da caixa de dialogo que surge, clicar em Opcdes.

- Procurar a pasta onde pretende que os ficheiros sejam guardados e clicar em OK.

Default download location:

Downloads

Notify me when my downloads are complete

Ao contrario do Firefox e do Chrome, o Internet Explorer ndo tem uma opgao que permita
obrigar o navegador a perguntar onde deve guardar os ficheiros sempre que se faz uma
transferéncia. Em vez disso, este navegador apresenta a opcdo «Guardar como»: quando se
transfere um ficheiro, é apresentada uma caixa de didlogo na parte inferior da pagina,
conforme indicado na Figura A-3.

5 Foi utilizada a versdo 50.0.2661.102 do Chrome.
6 1E9, IE10 e IE11.
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Do you want to open or save UFI_ATU12345678_20160616_141515.csv (242 bytes) from 172.17.52.213? Open Save v Cancel

Figura A-3 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-3: Transferir e guardar um ficheiro com o Internet Explorer

Se clicar em Guardar, o ficheiro é guardado na pasta que tiver sido configurada para
transferéncias. No entanto, se clicar no tridngulo que esta ao lado do botdao Guardar, a opgao
Guardar como passa a estar disponivel e permite selecionar outra pasta para guardar o ficheiro.
ilustrado na Figura A-4.

Save a5
‘ Do you want to open or save UFI_ATU12345678_20160616_141515.cov (242 bytes) from 172.17.52.2137 Open Save v Seve end open
S I

Figura A-4 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-4: «Guardar como>» com o Internet Explorer
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Apéndice 3. Importar ficheiros CSV no Excel

No ficheiro CSV criado pela aplicacdo, é utilizada a virgula padrao («,») como separador. Em

principio, quando se abre o ficheiro no Excel, o programa faz a separacdo das colunas. Caso nao

o faca (ver exemplo na figura que se segue), isso acontece porque as opgoes regionais do
computador ndo estao a reconhecer a virgula como separador de campos.

O WU B W N -

A

101,XP80-8083-RO0OC-NEOR

190,0AH0-90PF-000D-HSVG
234,23N0-K01W-G005-MTHA
567,YPJ1-30W3-FO0Y-WGIT
890,KEF2-KOUA-DOOT-JRSN

Figura A-5 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir aqui.-5: O

Excel nao fez a separacao das colunas

E possivel alterar as opcdes regionais do computador, mas aconselhamos a importar o ficheiro
CSV para o Excel da seguinte forma”.

1.
2.

3.

Abrir um livro em branco.

Na secgdo Data, selecionar From Text, em Get External Data.

HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW Vi
bl ? ! ® ! sl e X
\ by y L&) Connections | a| [TTA 'Y
&1 B < 5 “v |ALZ
From From From From Othes Exsting Refresh Z| Sort Filter
Access Web Teat Sources~ Connections All ~
Get External Data Connections Sort & H
Get Data From Text >
Al Il‘
mport data from a text file !
A o C v £ F G H
1 I I

Procurar e selecionar o ficheiro CSV pretendido e, em seguida, clicar em Import.

7 As imagens do ecrd do computador incluidas nesta seccdo dizem respeito ao Excel 2013. O processo de importagdo é

semelhante noutras versdes do mesmo programa.
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@ v 1l « Users » boveroup » Documents » Test v & Search Test »
Organize v New folder = v [ @
Name 5 Date modified Type Size
|B7) UFI_BED429117706_20160606_140986,csv  04/06/2015 1414 Microsoft Excel C... 18|

File name: | UFI_BE0429117706_20160606_140986.csv v| TedtFilesCpmitdtiesy) v
Tools ~ | Cancel |

4. O Excel abre o assistente de importagao. Selecionar Delimited e, em seguida, clicar em
Next.

The Text Wizard has determined that your data is Delimited,

If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data,
Original data type
Choos_e the file_ type that best describes your data:

Ol q: - Characters such as commas or tabs separate each field,
() Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field,

Start import at row: |1 2| File origin: | 437: OEM United States v]

[] My data has headers.

Preview of file C\Users\boveroup\Documents'Test\UFI_BE0429117706_20160606_140986.csv.

1101,XPB0-2083-ROOC-NEOR (o]
2 | 90, OAHO-S0PF-000D-HSVE
234, 23N0-K01W-GOOS5-MTHA
567, YPJ1-30W3-FOOY-WGJIT
890, KEF2-KOUA-DOOT-JRSN v

Cancel < Back Next > | ‘ Finish
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5. No passo seguinte, selecionar Comma (Virgula) como separador de campos e clicar em
Finish.

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected in the
preview below.

Delimiters
Clizap,
[] semicolon [] Treat consecutive delimiters as one

% ;:;“c:w Text qualifier |~ E

Cloter [

Data preview

o1 PE80-3083-RO0C-NEOR A
S0 AHO-90PF-000D-HSVG
34 3NC-KO1W-GOOS-MTHA
&7 PJ1-30W3-FOOY-WGJIT
S0 F2-KOUA-DOOT-JRSN v

Cancel | | <Back || Net> | | Finish |

6. Clicar em OK na caixa de didlogo que surge a seguir e que pergunta onde deve guardar os
dados importados.

k" here do you want to put the data?
(®) Existing worksheet:

=545t =l
() New worksheet

|| Add this data to the Data Model

‘P[oper’(ies... \ I QK ] ‘ Cancel }

7. Desta forma, o Excel importa os dados em duas colunas separadas.

75
Al ~ ikl X
A | B ¢

1| 101] xPs0-8083-ROOC-NEOR
2| 190 OAHO-90PF-000D-HSVG
3 | 234 23NO-KO1W-GOOS-MTHA
4| 567 YPJ1-30W3-FOOY-WGIT
5| 890 KEF2-KOUA-DOOT-JRSN
6

E agora possivel guardar o ficheiro como documento de Excel normal (com a extens&o .xls ou
Xlsx ).
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Apéndice 4. Criar um ficheiro com nimeros de formulagao

Para criar varios UFI de uma vez com base em numeros de formulagdo ndo consecutivos, &
necessario incluir esses nimeros num ficheiro de texto/CSV.

As Unicas limitagdes que se aplicam a esse ficheiro sdo as seguintes:

e SO pode ter um numero de formulacdo por linha.
e Nao pode ter mais do que 10 000 linhas.

¢ Nao pode ter linhas em branco.

Se o ficheiro ndo for criado por um programa, uma forma facil de o criar manualmente é utilizar
o Excel.

1. Abrir o Excel.
2. Introduzir os nimeros de formulagdo.
3. Ao guardar o ficheiro:

a. Atribuir-lhe um nome,

b. Selecionar «CSV (Comma delimited) (*.csv)» [Delimitado por virgula) (*.csv)].

/(f * 1P L » ThisPC » Windows (C:) » TEMP v ¢ Search TEMP P
Organize « New folder = - 7]
Name . Date modified Type Size

Ne items match your search.
File name: UF! bulk.csv] M|
Save as type:  CSV (Comma delimited) (*.csv) v
Authors:  Boveroux Philippe Tags: Add atag
~ Hide Folders Tools ~ Save Cancel

Figura A-6 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-6: Guardar como ficheiro .csv no Excel

4. Clicar em Save (Guardar).

Também é possivel utilizar qualquer editor de texto (por exemplo, o Bloco de notas ou o Bloco de
notas++) para introduzir os nimeros de formulacdo (um por linha) e, em seguida, guardar o
documento como ficheiro de texto.
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File Edit Format View Help
33

3 E * 1 L » ThisPC » Windows (C:) » TEMP

Organize v New folder

7

Name Date modified Type

No items match your search.

xxx.csv - Notepad

v

o

Search TEMP

File name: 1 UFI bulk saved with Notepad.csv

Save as type: iText Documents (".b)

@) Hide Folders Encoding: | ANSI

Figura A-7 Com o separador Base, aplique o Titulo 1 do Apéndice no texto que pretende exibir
aqui.-7: Guardar como ficheiro .csv no Bloco de notas
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