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Zastrzezenie prawne
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a informacje zawarte w niniejszym dokumencie nie stanowig porad prawnych. Uzytkownik
ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie tych informacji. Europejska Agencja
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informacji zawartych w niniejszym dokumencie.
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1. Wprowadzenie

Opracowanie zharmonizowanego formatu przekazywania wyznaczonym organom przez
importerow i dalszych uzytkownikéw informacji dotyczgcych mieszanin stwarzajacych
zagrozenie, ktére wprowadzajq oni do obrotu, doprowadzito do sformutowania koncepcji
niepowtarzalnego identyfikatora postaci uzytkowej (UFI), ktéry bedzie wykorzystywany
do ustanowienia wyraznego zwigzku miedzy produktem wprowadzanym do obrotu a
dostepnymi informacjami w zakresie leczenia pacjentow.

Opracowano format niepowtarzalnego identyfikatora postaci uzytkowej oraz oprogramowanie
zapewniajgce przedstawicielom branzy mozliwos¢ generowania UFI.

W niniejszym podreczniku uzytkownika przedstawiono informacje i wskazowki utatwiajace
odpowiednie korzystanie z poszczegoélnych funkcji aplikacji do generowania identyfikatoréw
UFI:

e Uruchamianie aplikacji i wybdr jezyka
e generowanie UFI, pojedynczo lub zbiorczo;
e zatwierdzanie UFI;

e uzyskiwanie klucza firmy w przypadku przedsiebiorstw nieposiadajgcych numeru VAT i
chcacych opracowac lokalne wdrozenie generatora lub skorzystac z takiego wdrozenia.

Generator identyfikatoréw UFI to aplikacja internetowa uruchamiana z poziomu
przegladarki, ktéra nie zapisuje UFI wygenerowanych przez uzytkownika. Generator nie
zapisuje zadnych informacji na temat sposobu korzystania z aplikacji. Oznacza to, ze
uzytkownik musi samodzielnie zapisa¢ wygenerowany przez siebie UFI lub rezultaty zbiorczego
wygenerowania UFI.

Informacje techniczne dotyczace wymogow i ustawien przegladarki, JavaScript, sposobu
wykorzystywania plikdw cookie i formatu plikdw przedstawiono w dodatkach.
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2. Generowanie UFI

2.1 Uruchamianie aplikacji i wybor jezyka

Aby uruchomi¢ aplikacje, nalezy wpisac adres
https://ufi.echa.europa.eu/#/create w polu wyszukiwania przegladarki.

Strona gtéwna aplikacji zostata podzielona na trzy zaktadki, przy czym kazda
z nich jest poswiecona innej funkcji narzedzia:
e Utworz UFI — zaktadka ta otwiera sie automatycznie w chwili
uruchomienia aplikacji;
e Weryfikuj UFI;
e Uzyskaj klucz firmy.

Uzytkownik moze swobodnie zmienia¢ zaktadki, klikajac odpowiednie
nagtéwki. Przejscie do innej zaktadki nie doprowadzi do zmiany ani do
usuniecia wprowadzonych danych.

Aplikacja jest dostepna we wszystkich
jezykach urzedowych Unii Europejskiej.
Domyslinym jezykiem aplikacji jest jezyk
angielski. English
Aby zmieni¢ jezyk aplikacji, nalezy wybrac Bwnrapcku
preferowany jezyk z rozwijanej listy Cesk
znajdujacej sie w prawym goérnym rogu y
ekranu. Dansk
Aplikacja automatycznie wyéwietli sie Deutsch
ponownie w wybranym jezyku. EAANVIKG
Jezeli w ustawieniach przegladarki Espafiol
uzytkownika zapewniono mozliwos¢ tworzenia Eesti keel
plikbw cookie (zob. Dodatek 1), aplikacja Suomi
uomi

zapamieta wybrany jezyk: w przypadku jej
ponownego otwarcia wyswietli sie w wersji Francais
jezykowej wybranej w chwili jej zamkniecia. Hrvatski
Magyar
Italiano
Lietuviy
Latviedu
Malti
Nederlands
Norsk
Polski
Portugués
Roména
Slovensky

Slovenski

Svenska
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2.2 Generowanie pojedynczego UFI

Jak przedstawiono na Zrzucie ekranu 2-1, wygenerowanie pojedynczego UFI to prosta
czynnos¢ sktadajaca sie z czterech etapow.

Create UFls Validate UFI Get a company key

Company VAT number

BE - Belgium 0429124589

v

1 Enter VAT

By ticking this box, | declare that the company does not have a VAT number.

The company does not have a VAT number.

Create single UFI

Formulation number

27782

(e [

UFI

37XF-M2CU-2007-8JSP

2 Enter formulation number

c Click “"Create”

4

Copy your UFI

Zrzut ekranu 2-1: Generowanie UFI w przypadku, gdy przedsiebiorstwo uzytkownika posiada

numer VAT

Jezeli przedsiebiorstwo uzytkownika nie posiada numeru VAT, nalezy podja¢ dziatania opisane
w sekcji 2.4 ponizej.

Wskazdéwki dotyczace VAT:

Jezeli uzytkownik korzystat juz wczesniej z aplikacji na tym samym komputerze i
wyrazit zgode na tworzenie plikdw cookie (zob. Dodatek 1), w przypadku jej
ponownego otwarcia wprowadzona zostanie nazwa ostatniego wybranego panstwa.
Uzytkownik moze skopiowac i wklei¢ lub wprowadzi¢ recznie swdj numer VAT,
stosujac separatory w formie kropki lub tacznika powszechnie stosowane przy
zapisywaniu numeréw VAT w formie tekstowej lub przy ich drukowaniu; taki
numer moze przedstawiac sie np. nastepujgco: 0429.117.706. Wprowadzone znaki
zostang pominiete przy obliczaniu UFI.

Spacje réwniez zostang pominiete.

Aplikacja dopusci mozliwo$¢ wprowadzenia matych i wielkich liter w przypadkach,
w ktoérych litery moga stanowic¢ element numeru VAT. Na przyktad numer
123456789B12 and 123456789b12 uznaje sie za ten sam numer VAT w
Niderlandach.

Aplikacja udziela wskazéwek dotyczacych formatu numeru VAT, wyswietlajac tekst
pomocniczy dotyczacy odpowiedniego panstwa obok stosownego pola. Przesuniecie
kursora myszy nad przykfadowy tekst spowoduje wyswietlenie definicji formatu w
etykiecie.
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Wskazowki dotyczace numeru wzoru:
e Numer wzoru musi by¢ liczba catkowita od 0 do 268 435 455.
e Jezeli w numerze wzoru pojawia sie kropki, zostana one uznane za
separatory stosowane w liczbach wiekszych niz tysiac, a aplikacja usunie
je z wprowadzonego ciagu znakéw. Na przykiad wartosci 1.267 i 1267
zostang uznane za ten sam numer wzoru.
e Spacje réwniez zostang pominiete.

Wskazowka dotyczaca UFI: wygenerowany identyfikator UFI mozna
skopiowac do schowka, klikajgc ikone umieszczong po prawej stronie pola.
Dzieki temu mozna w tatwy sposdb przeklei¢ warto$¢ identyfikatora do innej
aplikaciji.

|

Funkcja ta nie jest w petni obstugiwana w przegladarce Safari — préba przeklejenia

é wartosci identyfikatora spowoduje jego zaznaczenie, ale identyfikator nie zostanie
przeniesiony do schowka. Uzytkownik samodzielnie musi przenies¢ wartosé
identyfikatora do schowka.

Uwaga: zmiana wartosci ktéregokolwiek pola spowoduje usuniecie identyfikatora UFI.
Nalezy pamietac o jego skopiowaniu przed wprowadzeniem jakichkolwiek zmian w
odpowiednich polach. Oczywiscie zawsze mozna ponownie wygenerowacé swoj identyfikator
UFI: wpisanie tej samej pary sktadajacej sie z numeru VAT / numeru wzoru doprowadzi do
wygenerowania tego samego identyfikatora UFI.

2.3 Zbiorcze generowanie UFI

Jezeli w odniesieniu do tego samego przedsiebiorstwa konieczne okaze sie wygenerowanie
wiecej niz jednego identyfikatora UFI, warto skorzystac¢ z funkcji generowania zbiorczego,
dzieki ktérej nie trzeba bedzie generowac pojedynczych UFI po kolei. W przypadku
skorzystania z funkcji generowania zbiorczego do aplikacji nalezy wprowadzi¢ zestaw numerdw
wzoru, a aplikacja wyswietli nastepnie UFI odpowiadajace tym numerom wzoru w ramach
jednej operacji. Numery wzoru mozna wprowadzi¢ na dwa sposoby:

e Jezeli numery wzoru sg sekwencyjne, mozna tatwo zakodowac je w aplikacji, podajac
wartos¢ pierwszego numeru wzoru oraz liczbe zgdanych UFI. Stosowne informacje w
tym zakresie przedstawiono na Zrzucie ekranu 2-2 ponizej.

¢ Jezeli numery wzoru nie sq sekwencyjne, nalezy wprowadzi¢ je do aplikacji jako plik
CSV / plik tekstowy. Stosowne informacje w tym zakresie przedstawiono na Zrzucie
ekranu 2-3.

Nalezy pamietac o tym, ze liczba UFI, ktére mozna uzyska¢ w ramach jednego zgdania
zbiorczego wygenerowania UFI, wynosi 10 000.
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2.3.1 Zbiorcze generowanie UFI na podstawie sekwencyjnych numeréw

wzoru

Create UFls Validate UFI Get a company key

Company VAT number

BE - Belgium v| | 0429124589 1 Enter VAT

The company does not have a VAT number.

By ticking this box, | declare that the company does not have a VAT number.

Create multiple UFIs

* From sequential formulation numbers| 2 Select bu”( mechanism
First formulation number . .
457850 3 Enter formulation info
i The first formulation number

Count of formulation numbers

124 3.p Enter formulation info
' How many UFIs will be created

From a CSV file (of up to 10 000 formulation numbers)

—
-~

4 Click “Create”

5 Save your file

Zrzut ekranu 2-2: Zbiorcze generowanie UFI na podstawie sekwencyjnych numeréw wzoru

Uwaga: poniewaz proces wprowadzania pliku do aplikacji odbywa sie za posrednictwem
przegladarki, sposéb wprowadzania pliku bedzie réznit sie w zaleznosci od ustawien
przegladarki. Aby uzyskac bardziej szczegdétowe informacje, zob. Dodatek 1, Ustawienia
zapisywania w przegladarce”.

0 Funkcja ta nie jest dostepna w przegladarce Safari (system operacyjny Mac OS).

Spowoduje to otwarcie okna dialogowego, w ktérym aplikacja zaproponuje nazwe pliku dla

wygenerowanego pliku skonstruowang w nastepujacy sposéb:
»UFI_<numer VAT>_<DATA_RRRRMMDD=>_ <CZAS GGMMSS=>.csv”
lub
.UFI_<DATA RRRRMMDD>_ <CZAS GGMMSS=>.csv”,

w zaleznosci od wprowadzonych informacji dotyczacych numeru VAT. Przyktadowa nazwa pliku

moze zatem przedstawiac sie w nastepujacy sposob:
LUFI_BE0429117706_20160607_174706.CsV".

nazwy — w miare mozliwosci réznigcej sie od nazwy zaproponowanej przez aplikacje —

Uwaga: odpowiedzialnos¢ za zapisanie wygenerowanego pliku i nadanie mu wtasciwej
spoczywa na uzytkowniku.
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Wskazéwka: importowanie pliku CSV do Excela.

W zaleznosci od ustawien regionalnych komputera plik CSV moze nie wyswietlaé
sie poprawnie jako dwukolumnowy arkusz w Excelu. W tym przypadku nalezy
zapoznac sie z informacjami zawartymi w_dodatku 3 .. Importowanie pliku CSV w

7 - 7

aby dowiedziec¢ sie, w jaki sposob importowac pliki CSV do Excela.

2.3.2 Zbiorcze generowanie UFI na podstawie niesekwencyjnych numerow
wzoru

Aby wygenerowacd szereg identyfikatorow UFI na podstawie niesekwencyjnych numeréw wzoru,
nalezy najpierw przygotowac plik tekstowy lub plik CSV zawierajacy pojedyncza kolumne z
numerami wzoru, a nastepnie podja¢ czynnosci przedstawione na Zrzucie ekranu 2-3.

W odniesieniu do pliku stosuje sie jedynie nastepujqce ograniczenia:

e w kazdym wierszu musi znajdowac sie tylko jeden numer wzoru;
e maksymalna liczba wierszy nie moze przekracza¢ 10 000;

¢ plik nie powinien zawiera¢ pustych wierszy.

Jezeli plik nie zostanie wygenerowany przez program, mozna go utworzyc¢ recznie, korzystajac
z Excela lub dowolnego edytora tekstow (na przyktad programu Notatnik lub Notepad++), aby
zakodowac numery wzoru (jeden w wierszu) i zapisa¢ dane jako plik tekstowy. Wiecej
informacji dotyczacych sposobdw zapisywania pliku mozna znalez¢ w dodatku A.4 ,Tworzenie
pliku z numerami wzoru”.

Create UFlIs Validate UFI Get a company key

Company VAT number

BE - Belgium v 0429124589 1 Enter VAT

The company does not have a VAT number.

By ticking this box, | declare that the company does not have a VAT number.

Create multiple UFIs

From sequential formulation numbers
First formulation number

A number between 0 and 268 435 455

Count of formulation numbers

® From a CSV file (of up to 10 000 formuM™

Open your input file

One formulation number per line

&  UFIbulk - 10000 codes.csv

E3 4 Click “Create”

Save your result file
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Zrzut ekranu 2-3: Zbiorcze generowanie UFI na podstawie niesekwencyjnych numeréw wzoru

W ramach kroku 3 nalezy wybra¢ odpowiedni plik. Nalezy pamietac¢ o tym, ze domys$inym
formatem pliku w oknie nawigacji jest format CSV (zob. czerwony prostokat na Zrzucie ekranu
2-4). Jezeli dany plik nie posiada rozszerzenia .csv, nalezy wybrac¢ opcje ,Wszystkie pliki”, aby
go zlokalizowac.

-,':1-:} = 4 . » ThisPC » Documents » Test v & Search Test D
Or\gal%e - Mew folder == w El (7}
Mame . Date modified Type Size
B-] UFl bulk - 1 code.csv 06/06,2016 11:03 Microsoft Excel C... 1KB
ﬂ UF! bulk - 1 or more columns.csv 30/05/2016 16:30 Microsoft Excel C... 1 KB
ﬂ :: UF| bulk - 2 codes.csv 06/06/2016 07:34 Microsoft Excel C... 1KB
ﬂ | UFl bulk: - 3 eolumns.csv 30/05/2016 15:47 Microsoft Excel C... 1KB
6| UFI bulk - 5 codes user guide.csv 06/06/2016 14:13 Microsoft Excel C... 1KB
-] UFI bulk - 2000+ codes.csv 30/05/2016 16:21 Microsoft Excel C... 23 KB
B UFI bulk - 10000 codes.csv 30/05/2016 16:24 Microsoft Excel C... 104 KB
B:] UFl bulk - empty.csv 30/05/2016 15:20 Microsoft Excel C... 0 KE
ﬂ___' UF| bulk - miced.csv 30/05/2016 16:08 Microsoft Excel C... 1KB

File name: | UF| bulk - 2 codes.csv v | Microsoft Excel Comma Separa v
| Open iv Cancel

Zrzut ekranu 2-4: Wybieranie pliku CSV z numerami wzoru

Jezeli przestany plik nie zostat poprawnie sformatowany, aplikacja wyswietli komunikat o
btedzie. Mozliwe przyczyny wystgpienia tego btedu mogg byc¢ nastepujace:

¢ plik nie jest jednokolumnowym plikiem tekstowym ani plikiem CSV lub zawiera puste
wiersze;

e plik nie jest plikiem tekstowym;

e plik zawiera co najmniej jeden nieprawidtowy numer wzoru. Aplikacja nie bedzie
usitowata utworzy¢ identyfikatoréw UFI dla poprawnie sformatowanych numerdw wzoru,
jakie moze zawierac plik.

2.4 Generowanie UFI w przypadku, gdy przedsiebiorstwo nie posiada
numeru VAT

Jezeli dane przedsiebiorstwo nie posiada numeru VAT, identyfikator UFI mozna utworzy¢,
podejmujg czynnosci wskazane na Zrzucie ekranu 2-5. Podejscie to mozna stosowac réwniez
przy zbiorczym generowaniu UFI, o ktorym mowa w sekcji 2.3.

numeru VAT. Nie nalezy z niej korzysta¢ w przypadku, gdy dane przedsiebiorstwo

Uwaga: z funkcji tej moga skorzystac przedsiebiorstwa, ktore nie posiadaja
posiada numer VAT.
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Create UFls Validate UFI| Get a company key

Company VAT number

The company does not have a VAT number.

# By ticking this box, | declare that the company does not have a VAT number.

1 No VAT declaration
Create single UFI

Formulation number

27782 2 Enter formulation number
3 Click “Create”
UFI

X6XF-T2HA-300N-HQU7 S 4 Copy your UFI

Zrzut ekranu 2-5: Generowanie UFI w przypadku, gdy przedsiebiorstwo nie posiada numeru

VAT
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3. Weryfikacja identyfikatora UFI

Weryfikacje identyfikatora UFI przeprowadza sie poprzez wykonanie krokéw przedstawionych
na Zrzucie ekranu 3-1.

Create UFIs Validate UFI Get a company key

UFI
7200-UOCW-5009-QW3Y i i Enter UFI
2 Click “Validate”
The UFI is valid.
3 Read the result

Zrzut ekranu 3-1: Weryfikacja identyfikatora UFI

o identyfikator UFI mozna wprowadzi¢ z lacznikami lub bez tacznikéw.
[ ]

Wskazéwki: I

Spacje w polu wprowadzania zostana zignorowane.

Jezeli weryfikowany identyfikator UFI okaze sie nieprawidiowy, btedy zostang zgtoszone w
nastepujacej kolejnosci:

o dlugosc identyfikatora UFI: identyfikator UFI musi mie¢ dtugosc¢ 16 znakéw (bez
facznikow);

e znaki identyfikatora UFI: identyfikator UFI nie moze zawiera¢ nastepujgcych znakow:
"Lll, ',I’7’ ,’017’ ,,Bl’ Oraz ,'Z’I;

¢ suma kontrolna: suma kontrolna identyfikatora UFI musi by¢ prawidtowa.
(Prawidtowos$¢ sumy kontrolnej moze zostac zweryfikowana wytacznie przez samg
aplikacje, a nie przez uzytkownika). Jezeli suma kontrolna okaze sie nieprawidtowa,
oznacza to, ze przynajmniej jeden znak wchodzacy w sktad identyfikatora UFI jest
nieprawidtowy.

Jezeli dtugosc¢ identyfikatora UFI, znaki, z ktérych skiada sie ten identyfikator, i jego suma
kontrolna okazg sie prawidtowe, identyfikator UFI wcigz moze okazad sie nieprawidtowy z
nastepujacych powodow?:

e zakodowania informacji dotyczacych panstwa, w ktorym odprowadzany jest VAT;

e zakodowania numeru wersji.

1 Tego rodzaju nieprawidtowy identyfikator UFI moze zosta¢ wygenerowany wytgcznie w wyniku wadliwego wprowadzenia algorytmu
tworzenia identyfikatora UFI.
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4. Uzyskiwanie klucza firmy

Aby uzyska¢ klucz firmy do uzywania w lokalnym wdrozeniu generatora identyfikatorow UFI,
nalezy podjac¢ czynnosci przedstawione na Zrzucie ekranu Zrzut ekranu 4-1.

Uwaga: funkcja ta jest dostepna wylacznie dla przedsiebiorstw, ktére wdrozyty

wiasne oprogramowanie do tworzenia identyfikatorow UFI oraz nie maja numeru
VAT.

Wskazéwka: wiecej informaciji na temat lokalnego wdrazania generatora
identyfikatorow UFI mozna znalezé w podreczniku dewelopera (Developer

manual) na stronie internetowej ECHA dotyczacej osrodkéw toksykologicznych.

Create UFls Validate UFI Get a company key

This functionality is only for companies that have developed a practical software implementation creating and validating UFls
and that do not have a VAT number.

More information on how to use the company key in a local implementation of the UFI Generator can be found at ECHA's

1 No VAT declaration

Poison Centres website.

¥ By ticking this box, | declare that the company does not have a VAT number.

2 Click “Get a company key”

1000000001871

= 3 Copy your company key

Zrzut ekranu 4-1: Uzyskiwanie klucza firmy

Wskazowka: wygenerowany klucz mozna skopiowac do schowka, klikajac

ikone umieszczong po prawej stronie pola. Dzieki temu mozna w tatwy sposdb K
przeklei¢ wartos¢ identyfikatora do innej aplikacji.

Funkcja ta nie jest w petni obstugiwana w przegladarce Safari — préba przeklejenia
a klucza firmy spowoduje jego zaznaczenie, ale identyfikator nie zostanie

przeniesiony do schowka. Uzytkownik musi samodzielnie przenies¢ wartosc
identyfikatora do schowka.
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Dodatek 1. Wymogi dotyczace przegladarki, JavaScript i
wykorzystywanie plikdw cookie

Aby uruchomi¢ aplikacje wymagana jest wytacznie aktualna wersja przegladarki z
wiaczong obstuga jezyka JavaScript.

Minimalne wymogi dotyczace przegladarki sa nastepujace:

£ ) Internet Explorer 10+

@ Mozilla Firefox 41+
‘. Google Chrome 42+
Aplikacje testowano rowniez w zakresie wspotpracy z wymienionymi ponizej przegladarkami. W

stosownych przypadkach w tekscie podrecznika zwrdécono uwage na wszelkie roznice w
zachowaniu przegladarek.

e Edge (przegladarka zastepujaca Internet Explorer w systemie Windows 10)

ﬁ Safari (w przypadku komputeréw marki Apple)

W przypadku braku pewnosci, czy obstuga jezyka JavaScript zostata wtgczona przegladarce,
mozna odwiedzi¢ strone http://activatejavascript.org/en. Strona ta sprawdzi ustawienia
przegladarki i wyswietli powiadomienie informujgce, czy obstuga jezyka JavaScript zostata
wigczona.

activate activatejava

«  Your JavaScript is enabled! A Your JavaScript is disabled!

Zrzut ekranu A-1: Sprawdzanie, czy obstuga jezyka JavaScript zostata wlaczona

Jezeli obstuga jezyka JavaScript nie zostata witaczona, pod podanym powyzej adresem mozna
zapoznac sie z procedurg jej wiaczania.

Co do zasady mozliwe jest wybiorcze wiaczenie obstugi jezyka JavaScript wytacznie w
odniesieniu do niektorych stron. Uzytkownik moze zatem wigczy¢ obstuge jezyka JavaScript
tylko w odniesieniu do niniejszej aplikacji, pozostawiajac jg jednoczesnie wytgczong w
pozostatych przypadkach, zgodnie z polityka stosowang w danej organizacji.

Aplikacja bedzie wykorzystywata pliki cookie przegladarki do zapamietania wybranego jezyka i
numerdéw VAT. Podczas pierwszego uruchomienia aplikacji uzytkownik otrzyma informacje o
plikach cookie za posrednictwem komunikatu wyswietlanego u dotu strony, ktéry
przedstawiono na Zrzucie ekranu A-2.

This website uses cookies to ensure you get the best experience on our websites.

Find out more on how we use cookies.
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Zrzut ekranu A-2: Komunikat o plikach cookie

Klikniecie tacza ,Jak wykorzystujemy pliki cookie” spowoduje otwarcie informacji prawnej na
stronie internetowej ECHA w sekcji dotyczacej plikow cookie? w jezyku wybranym przez
uzytkownika.

Aby ukry¢ ten komunikat, nalezy klikng¢ przycisk Zamknij. Komunikat nie wyswietli sie
ponownies.

Jezeli uzytkownik nie zgadza sie na zapisanie plikdw cookie na swoim komputerze, aplikacja
bedzie dziata¢, jednak niektdre z jej funkcji bedg niedostepne: preferowany jezyk i panstwo, w
ktorym uzytkownik odprowadza VAT, nie zostang wybrane podczas uruchamiania aplikacji.

Ponizsza tabela zawiera liste plikow cookie uzywanych przez aplikacje do zapamietania
wybranego jezyka i numeréw VAT.

Tabela 1-1: Pliki cookie wykorzystywane przez aplikacje

Nazwa pliku cookie Zawartosc¢ pliku cookie Przyktadowa zawartos¢

currentLanguage Kod ISO ostatnio wybranego jezyka. Jego de
wartos¢ jest odczytywana podczas
uruchamiania aplikacji w celu wybrania
jezyka uzytkownika.

recently _used_country Kod ISO ostatnio wybranego panstwa. BE
Jego wartos¢ jest odczytywana podczas
uruchamiania aplikacji w celu wybrania
panstwa, w ktérym odprowadzany jest

podatek VAT.

recently used_vats Wartos¢ ostatnich pieciu numerow VAT. 0123456789::7C123456789::
Jego wartosc jest stosowana w celu 0856891011::0236919256::1
utatwienia wpisania numeru VAT przy 2522::

uzyciu funkcji ,pisania z wyprzedzeniem”
(ang. ,.type-ahead”).

2 http://www.echa.europa.eu/pl/legal-notice#cookies w wersji polskiej.
8 Jezeli uzytkownik korzysta z aplikacji w tej samej przegladarce na tym samym komputerze i nie usunat plikéw cookie.
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Dodatek 2. Ustawienia zapisywania w przegladarce

Poniewaz proces zapisywania plikow w aplikacji odbywa sie za posrednictwem przegladarki,
sposob zapisywania pliku bedzie roznit sie w zaleznosci od ustawien przegladarki.

Domyslnie i w przypadku niewprowadzania zmian w wyjsciowych ustawieniach przegladarki
zapisujg pliki w katalogu uzytkownika , Pobrane”, ktdry na komputerze z systemem Windows
znajduje sie w osobistym katalogu uzytkownika: C:\Users\jdoe\Downloads dla uzytkownika
jdoe. Oznacza to, ze domyslinie aplikacja nie umozliwia zapisywania plikdw za pomoca funkcji
~Zapisz jako”: wszystkie zapisane pliki sg tworzone w danej lokalizacji i opatrywane nazwg
nadang im przez aplikacje.

Mozliwe jest przetaczenie na zapisywanie manualne i wskazanie innego katalogu do
zapisywania pobranych plikow. Sposéb konfigurowania lokalizacji zapisywania plikéw przez
przeglgdarke rézni sie nieco w poszczegdlnych przegladarkach. Ponizej przedstawiono opis
sposobu konfigurowania tej lokalizacji dla trzech wiodacych przegladarek:

Firefox*

- Nalezy klikng¢ przycisk Narzedzia, a nastepnie Opcje, aby otworzy¢ strone
about:preferences.

- W sekcji Ogdlne/Pobieranie nalezy wybra¢ Zapisz pliki w i wskaza¢ preferowang
lokalizacje pobierania, jak przedstawiono na zrzucie ekranu.

Downloads
@ Save files to . CA\Users\PublichDocuments

Always ask me where to save files

Mozna réwniez ustawic przegladarke tak, aby za kazdym razem podczas zapisywania pliku
prosita o wybranie lokalizacji pobierania, zaznaczajac opcje Zawsze pytaj, gdzie zapisac plik,
jak przedstawiono ponizej.

Downloads
Save files to

@ Always ask me where to save files

Jezeli uzytkownik wybierze te opcje, podczas kazdej operacji pobierania pliku bedzie proszony
o podanie lokalizacji pobierania, dzieki czemu bedzie mdgt za kazdym razem wybrac¢ inny
katalog.

4 Korzystano z przegladarki Firefox 45.0.2.
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Chrome>

- Nalezy klikna¢ ikone w prawym gérnym rogu ekranu.

- Nalezy klikna¢ przycisk Ustawienia, aby otworzy¢ strone chrome://settings/.

- Nalezy klikng¢ przycisk Pokaz ustawienia zaawansowane.

- W sekcji Pobieranie nalezy klikna¢ przejs¢ do sekcji lokalizacja pobierania lub klikng¢
przycisk Pytaj przed pobraniem, gdzie zapisa¢ kazdy plik, jak przedstawiono ponizej.

Downloads

Download location: | ChUsers\Public\Downloads

of| Ak where to save each file before downloading

Internet Explorer®

- Nalezy klikna¢ ikone El w prawym gérnym rogu ekranu.
- Nalezy klikna¢ przycisk Wyswietl pobrane pliki.

- W lewym dolnym rogu otwartego okna dialogowego nalezy klikng¢ przycisk Opcje.

- Nalezy wskaza¢ preferowang lokalizacje pobierania i klikna¢ OK.

Default download location:

Downloads

MNotify me when my downloads are complete

W przeciwienstwie do Firefoxa i Chrome’a w przypadku Internet Explorera nie ma mozliwosci
ustawienia przegladarki w taki sposdb, aby kazdorazowo pytata o lokalizacje, w ktérej ma
zapisac plik. Zamiast tego przegladarka posiada funkcje ,Zapisz jako”: podczas pobierania

5 Korzystano z przegladarki Chrome 50.0.2661.102.
S1E9, IE10i IE11.
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pliku na dole strony wyswietla sie okno dialogowe, jak przedstawiono na Zrzucie ekranu A-3.

Do you want te open or save UFI_ATU12345678_20160616_141515.csv (242 bytes) from 172.17.52.2137 Open Save bt Cancel

Zrzut ekranu A-3: Pobieranie i zapisywanie pliku w przegladarce Internet Explorer

Po kliknieciu przycisku Zapisz plik zostanie zapisany w skonfigurowanym katalogu ,,Pobrane”.
W przypadku wybrania trojkata obok przycisku Zapisz mozna bedzie skorzystac z opcji Zapisz
jako pozwalajacej wskazac lokalizacje, w ktorej plik zostanie zapisany. Zostato to
przedstawione na Zrzucie ekranu A-4

| Reset | Save

Save as

Save and open
|

Do you want to open or save UFI_ATU12345678_20160616_141515.csv (242 bytes) from 172.17.52.213?7 Open

Zrzut ekranu A-4: Zapisywanie plikéw w przegladarce Internet Explorer
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Dodatek 3. Importowanie pliku CSV w Excelu

W pliku CSV wygenerowanym przez aplikacje w charakterze separatorow wykorzystuje sie
zwykte przecinki (,,”). Co do zasady po otwarciu pliku w Excelu program powinien podzieli¢
zawartos$c¢ pliku na kolumny. Jezeli to nie nastgpi, jak przedstawiono ponizej, bedzie to
oznaczato, ze ustawienia regionalne nie rozpoznajq przecinka jako separatora pola.

A
1 |101,XP30-3083-R0O0OC-MNEOR l
2 |190,0AHO-90PF-000D-HSVG
3 234, 23N0-KO1W-G005-MTHA
4 |567,YPI1-30W3-FOOY-WGIT
890, KEF2-KOUA-DOOT-JRSN

Zrzut ekranu A-5: Excel nie moze podzieli¢ zawartosci pliku na kolumny

Cho¢ mozna podjac probe zmiany ustawien regionalnych, zaleca sie zaimportowanie pliku CSV
do Excela w nastepujacy sposob”.

1. Nalezy otworzy¢ pusty skoroszyt.

2. W sekcji Dane nalezy wybrac opcje Z tekstu w zaktadcePobieranie danych
zewnetrznych.

HOME INSERT PAGE LAYDUT FORMUILAS DATA REVIEW Wi
i = - . = [
I y . [2] Connections | &) [ZTA Y
] L | £ o : ¥ |ALT

Frem From From From Other Existing Refresh 7| Sort Filter
Access Web Text  Sources - Connections All -

Get External Data Connections Sort & B

Get Data From Text y
Al fr

mpoit data from a texdt fHile

A 5] = o E F G H

1

3. Nalezy przejrze¢ dokumenty i wybrac plik CSV, a nastepnie klikng¢ przycisk Importuj.

7 Zrzuty ekranu przedstawione w niniejszej sekcji wykonano w programie Excel 2013. W innych wersjach programu Excel stosuje sie
podobny mechanizm importowania.
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xg S £
@ * 4 | <« Users » boveroup » Documents » Test AN v} Search Test 2
Organize v Mew folder = v [ @
Mame . Date modified Type Size
| UFI_BE0429117706_20160606_140986.csv 06/06/2016 14:14 Microsoft Excel C... 1 KB|
File name: | UF|_BE0429117706_20160606_140986.csv v | Text Files (*.pm;* b ".csv) v|
Tools = | Import | | Cancel |

4. Excel otworzy kreator importu tekstu. Nalezy wybra¢ Rozdzielany, a nastepnie klikng¢
Dalej.

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.

If this is correct, choose Mext, or choose the data type that best describes your data.
Criginal data type
Choose the file type that best describes your data:

- Characters such as commas or tabs separate each field,

C) Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field,

Start import at row: File origin: | 437: OEM United States

|:| My data has headers.

Preview of file C\Users\boveroup\Documents\Test\UFI_BE0O429117706_20160606_140936.csv.

1101, XPE0O-B083-RO0C-NEOR ~
EI 50, 0RHO-S0PF-000D-HSVE
34, Z3N0-E01W-E005-MTHR
&7, ¥PJ1-30W2-FOO¥-WCEIT
50, EEFZ-EO0UR-DOOT-JRSN W

<gack | Net> || Fnish |

5. Na kolejnym etapie nalezy wybrac¢ Przecinek jako separator pola i klikna¢ Zakoncz.
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This screen lets you set the delimiters your data contains, You can see how your text is affected in the
preview below.

Drelimiters
(s
[ ] semicolon [] Treat consecutive delimiters as one
Comma

- Text qualifier: |~ W
|:| Space

|:| Other: I:I

Data preview

o1 DE0-2083-RO0OC-NEOR ~
a0 LHO-S0PF-000D-HSVE
34 3N0-E01W-E005-MTHR
&7 BJ1-30W3-FO0Y-WGIT
50 FZ-FO0UA-DOOT-JR5N W

| Cancel | | <Back | | MNedt> | Finish |

6. W kolejnym oknie dialogowym nalezy klikng¢ OK, gdy pojawi sie zapytanie, gdzie
umiesci¢ importowane dane.

h" here do you want to put the data?
@ Existing worksheet:

=5A51
() Mew worksheet

Add this data to the Data Model

| Properties... | | 0K

7. Excel zaimportuje dane do dwdch kolumn.

by

Al i X
A B 4

1| 101l xP80-8083-ROOC-NEOR

2 190  0AHO-90PF-000D-HSVG

3 234 23N0-KO1W-GO05-MTHA

4 567  YPJ1-30W3-FOOY-WGIT

5 890  KEF2-KOUA-DOOT-JRSN

6

Po wykonaniu tych czynnosci plik mozna zapisac jako oryginalny dokument Excel (z
rozszerzeniem .xlIs lub .xlIsx).
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Dodatek 4. Tworzenie pliku z numerami wzoru

Jezeli numery wzoru nie nastepujg po sobie, zbiorcze wygenerowanie identyfikatora UFI wigze
sie z koniecznoscig zakodowania ich jako pliku tekstowego lub pliku CSV.

W odniesieniu do pliku stosuje sie jedynie nastepujace ograniczenia:

e w kazdym wierszu musi znajdowac sie tylko jeden numer wzoru;

¢ maksymalna liczba wierszy nie moze przekraczac¢ 10 000;

e plik nie powinien zawiera¢ pustych wierszy.
Jezeli plik nie zostat wygenerowany przez program, mozna fatwo utworzy¢ go recznie za
pomocg programu Excel.

1. Nalezy otworzy¢ program Excel.

2. Nalezy zakodowaé numery wzoru.

3. Podczas zapisywania pliku:

a. nalezy poda¢ nazwe pliku;

b. nalezy wybra¢ ,CSV (plik rozdzielany przecinkami) (*.csv)”

X3 £
© ~ 1 L » ThisPC » Windows (C:) » TEMP v ¢ | Search TEMP P
Organize « Mew folder 1= -
Marme : Date modified Type Size
Mo itemns match your search.
File name: | UFl bulk.csv v
Save as typer | C5V (Comma delimited) (*.csv) ]
Authors:  Boveroux Philippe Tags: Addatag
= Hide Folders Tools - Cancel

Zrzut ekranu A-6: Zapisywanie pliku w formacie .csv w programie Excel

4. Nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

Uzytkownik moze rowniez skorzysta¢ z dowolnego edytora tekstow (na przyktad programu
Notatnik lub Notepad++), aby zakodowa¢ numery wzoru (po jednym w wierszu) i zapisa¢ dane
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jako plik tekstowy.

= | oecsv - Notepad
File Edit Format View Help

2
33

3 © ~ 1 L » ThisPC » Windows (C) » TEMP v Search TEMP
7

Organize = New folder

-~

Name Date modified Type

Mo items match your search.

=TSR BUF bulk saved with Motepad.csv|

Save as type: | Text Documents (*.bd)

(= Hide Folders Encoding: | ANSI

Zrzut ekranu A-7: Zapisywanie pliku w formacie .csv w programie Notatnik
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